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指导教师 

指导教师主要对项目管理过程中，对项目各阶段的评审，以及项目进度查看等。 

1 系统登录 

1.1 首页信息 

指导教师输入账号和密码后，点击“确定”即可。如下图： 

在上图中可以查看教务处发布的通知公告、图片新闻、项目一览、优秀项目、下载专区、友情链接和公 

告。
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1.2 进入系统 

指导教师登录后，进入如下图界面，页面上部显示登录账号的姓名和身份，左面显示指导教师的操作权 

限，右面的校内公告、院内公告和优秀项目展示的信息。 

页面左边为主操作区域，右边为主显示区域。主操作区域分为：流程管理、汇总统计、特殊情况处理、 

信息交流、账号管理五部分。
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2 流程管理 

2.1 发布项目 

发布项目是指导老师发布创新、创业、类型的项目供学生选报。如下图： 

2.2 项目审核 

指导教师审核学生申报的项目，如果系统管理员或院系管理员已审核，指导教师就不能审核了，只能通 

过特殊情况处理补录审核意见，如下图：
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2.3 审核周进展 

指导老师审核学生提交周进展的情况，指导老师只需点击“审核”输入审核意见即可。审核完后，老师 

可以随时修改审核意见。如下图： 

2.4 审核中期检查 

指导教师审核学生提交的中期检查表。如下图：
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2.5 审核结题表 

指导教师审核学生提交的结题表，指导教师需要给出结题成绩，评审意见。如下图： 

3 汇总统计 

3.1 项目进度 

指导教师查看自己所指导的项目情况，点击查看详细可以查看项目详细情况，可导出 excel。如下图：
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3.2 项目申报书情况 

指导教师查看项目申报书情况，包括老师意见，学院意见，专家意见以及学校意见，如下图： 

3.3 执行计划书情况 

指导教师查看学生提交的执行计划书情况，如下图：
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3.4 周进展记录情况 

指导教师查看学生提交的周进展记录，如下图; 

3.5 中期检查表情况 

指导教师查看学生提交的中期检查表情况，包括老师意见，学院意见以及学校意见，如下图:
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3.6 阶段性成果情况 

指导教师查看学生提交的阶段性成果情况，如下图： 

3.7 问卷情况 

指导教师查看学生提交问卷的情况，如下图：
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3.8 结题表情况 

指导教师查看学生提交的结题表情况，如下图： 

3.9 汇总查询 

指导教师查看自己所指导项目的汇总情况，可生成表格、可导出国创信息。如下图：
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4 特殊情况处理 

4.1 项目申报书意见补录 

指导教师可以通过此功能修改自己对项目申报书的审核意见， 若指导教师未能在系统管理员或院系管理 

员之先审核项目，此时只能在此处补入需对项目的审核意见。如下图： 

4.2 中期检查表意见补录 

指导教师可以通过此功能修改自己对中期检查的审核意见，若指导教师未能在系统管理员或院系管理员 

之先审核中期，此时只能在此处补入需对中期的审核意见。如下图：
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4.3 结题表意见补录 

指导教师可以通过此功能修改自己对结题表的审核意见，若指导教师未能在系统管理员或院系管理员之 

先审核结题表，此时只能在此处补入需对结题表的审核意见。如下图： 

5 信息交流 

5.1 收件箱 

即为指导教师可以查看任何人发给自己的信息。并且可以回复、删除、阅读等操作，。如下图：
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5.2 发件箱 

即为指导教师可以给任何角色发送信息。 如下图： 

6 账号管理 

6.1 密码修改 

修改密码，即为指导教师登录账号密码的修改。如下图：
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6.2 修改信息 

若系统管理员或院系管理员添加个人信息有误时，指导老师可以通过此功能修改自己的个人信息。
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关于

感谢您使用本系统，因为本系统操作功能多，逻辑关系复杂，所以请使用本系统前务必详细阅读本手册, 

这样才能更好的使用本系统,方便教学实践。 

如您有任何疑问或建议，请按以下联络方式与我们联系。 

本系统之用户手册，南京先极科技有限公司具有最终解释权，如有内容更新，恕不另行通知。 

郑重声明：本计算机程序受著作权和国际公约的保护。未经授权擅自复制或散布本程序之全部或部分， 

将导致严厉的民事和刑事处分，且将被依法提起最大范围的追诉。


