附表1   兰州大学因公临时出国（境）经费预算申请表
	出访团组名称
	　

	组团单位
	　
	团长（级别）
	　
	团员人数
	　

	出访国别（含经停）
	　
	出访天数
	　

	出境时间、地点
	　
	入境时间、地点　
	　

	因公临时国（境）经费（下表中金额请注明币种）

	国际旅费
	预算金额：            ）
□选乘国内航空公司航班     □选乘国际列车

□选乘非国内航空公司航班（航班号          ）
	若选乘非国内航空公司航班，或改变最邻近目的地国家中转地，请注明原因：

	
	是否中转：  □是    □否

中转地：1.          国家         城市

2.          国家         城市
	

	国外城市间交通费
	是否需在一个国家城市间往来：□是    □否

起讫地点：                        ）
选乘交通工具：         预算金额：          ）
	若选是，请注明原因：

	住宿费
	预算金额：         ）
住宿标准：           住宿地点：         ）
是否超出规定标准：□是（超出金额      ）□否
	若超出标准，请注明原因，并附依据：

	伙食费
	是否发放伙食费：□是（标准       人数       ）    □否

	公杂费
	是否发放公杂费：□是（标准       人数       ）    □否

	宴请、礼品经费
	是否对外宴请：□是    □否

若是，预算金额        标准       对象        ）
是否赠送礼品：□是    □否

若是，预算金额        标准       对象        ）
	若选是，请注明原因：

	
	若选是，请学校主要领导审批：


	

	保险费
	出访国是否要求购买保险：□是    □否

保险名称：                    金额：        ）

	其他费用
	请按项明细填列支出内容及金额


	团长签字
	　
	经办人签字
	　
	联系电话
	　

	项目经费编码
	
	是否列入项目预算
	
	项目负责人签字
	

	学校外事部门审核意见
	

	学校财务部门审核意见
	　


附表2
	因公临时出国（境）任务和预算审批意见表

	团组名称                       

	组团单位
	
	团长（级别）
	
	团员人数
	
	

	出访国别（含经停）
	
	出访时间（天数）
	
	

	出国（境）任务审核意见

	审核单位
	
	
	审核日期
	
	
	

	审核依据
	
	
	
	
	
	

	审核内容
	是否列入出国计划：
	
	
	
	

	
	出访目标和必要性：
	
	
	
	

	
	时间和国别是否符合规定：
	
	
	
	

	
	路线是否符合规定：
	
	
	
	

	
	团组人数是否符合规定：
	
	
	
	

	
	其他事项：
	
	
	
	
	

	审核意见
	
	
	
	
	
	

	预算财务审核意见

	审核单位
	
	
	审核日期
	
	
	

	审核依据
	
	
	
	
	
	

	审核内容
	是否列入年度预算： 

	
	合计
	国际旅费
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	其他费用

	
	
	
	
	
	
	

	
	须事先报批的支出事项：
	
	
	
	

	
	其他事项：
	
	
	
	
	

	审核意见
	
	
	
	
	
	


注：出访团组和学校外事、财务部门应对各项支出的测算和审核做详细说明。
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